INFORMUJEMJE

Jak psat fyzikalni élanky do Skolskeé fyziky?
Miroslav Randa’, Pedagogické fakulta ZGU Plzeri

Jednoduchd, pfesto naprosto spravnd odpovéd’ je: zajimavé, &tivé, samozfejmé vécng
spravné. Dal$im dileZitym poZadavkem je, aby €lanek byl uziteény étendfim, tedy zejména
ucitelim fyziky na zakladnich a stfednich $kolach. Je vhodné, kdyZ je €lanek doplnén nazor-
nymi nékresy, obrazky, kresbami. Zejména proto vitame &lanky z praxe od uditeli fyziky a
déavame jim pfi pFipravé k tisku prednost. Neni pfitom rozhodujici, zda je ¢lanek psan v pii-
slu§ném textovém editoru & psacim strojem, nebo (&itelng) rukou. Pfesto mnozi z vas poza-
duji otigténi zakladnich poZadavkii na psani &lanku uréeného pro Skolskou fyziku. Pro vasi
potfebu vznikly nasledujici stranky. Budeme radi, pokud se k popsanému idealu piibliZite, ale
znovu zdiirazituji: podstatny je obsah, forma je zileZitosti redakece!

JAK (V IDEALNIM PRIPADE) POSTUPOVAT PRI PSANI CLANKU PRO SKOLSKOU FYZIKU?

Pripravné price je rozumné zagit staZenim $ablony Casopis.dot (resp. Casopis.zip) z we-
bovych stranek Skolské fyziky (http://www.pef.zcu.cz/pef/kof/sk_fy/w_sfhtm). Sablona, kte-
rou vytvofil &len redakéni rady Mgr. Jan Be&vat, vyrazné usnadni dpravy vaseho textu. Sab-
lonu (,,rozzipovanou®) uloZite na pevny disk do adreséfe, v némZ jsou ostatni $ablony Micro-
soft Office (zpravidla C:\Program Files\Microsoft Office\Sablony\). Po spusténi WORDu lze
volit z menu Soubor—Novy a pokud hodléte psat &l4nek pro Skolskou fyziku, vybrat $ablonu
Casopis. PHpravné prace zakonéite volbou Zobrazit—Panely nastroji a zagkrtnutim poloz-
ky Casopis. Tim se otevte lista tlagitek, ktera praci s dokumentem velice uleh&i (viz obr. 1).

Obr. 1

Zakladni, pfeddefinované styly odstavei jsou:

+ NAazev (slousi k oznadeni nazvu &lanku, na Lige je oznaden ikonou HY); zaCnete-li

vnovém dokumentu zaloZeném na Sablon& Casopis.dot psat, piSete vtomto stylu (po
. stisku klavesy [Eve] se automaticky pfepnete do stylu Autor),

¢ Aufor (slouZi k oznadeni autora ¢lanku, na li§té je oznalen ikonou m); jak je z &lankd ve
Skolské fyzice ziejmé, uvadime tdaje o autorech ve tvaru Jméno, PFijmeni, Pracoviste,
Meésto (po stisku klavesy {Ene] se automaticky pfepnete do stylu text);

¢ text (timto stylem je psana vét§ina textu ¢lanku, na li§té jej oznaduje ikona ); je defi-
novéan jako Times New Roman s velikosti 12 (pfesné&ji feteno jde o 12 bodd, takzvané ci-
cero, pfi¢emz 1 bod v potitalové sazb& odpovida 0,353 mm) a s odstavcovou zardZkou
0,5 cm (jedna se o posunuty zatatek prvniho fadku odstavce, jehoZ velikost se podle ty-
pografickych ,pravidel* smi pohybovat v rozmezi od 1 do 3 &tveréikd, tj. pro 12bodové
pismo v mezich 4,2-12,7 mm); '

¢ vzorec (tento styl je vhodny pro sazbu fyzikalnich vzorcl do zviastnich fadek, na listé je
pro né&j umisténa ikona Vre); jeho vyhodou oproti stylu text je nastaveni tabulatori na
stied strnky a na pravy okraj stranky; toto nastaveni zarudi, Ze po stisknuti klavesy ta-
bulatoru (] bude vzorec bez ohledu na svou délku umistén na stied stranky a po dal§im
stisknuti klavesy {7} se pofadové &islo vztahu zarovna k pravému okraji;

* randa@iris.pef.zcu.cz
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+ Piiklad a SPECNAD jsou styly uréené k vyznadeni dil¢ich nadpist v €lanku a neni
vhodné je oba pouzwat v jednom ¢&lanku, Ize je zvolit bud’ standardn€ z menu nebo po-
moci ikon P¥i a Kz z listy tladitek;

¢ Obrazek (na hste oznadeny ikonou 0BR) se pouziva k sdzeni popiski obrazki;

¢ Literatura (s ikonou kiT), jak uz nazev napovida, je styl pfeddefinovany pro odkazy lite-
ratury na konci élanku. Podrobnéji o citovani literatury pojednava nésledujici ¢lanek [1].

Dalsi étyfi ikony (@, @, @@4 a &) slouzi k formatovani zahlavi a zépati a jsou tedy ur-
deny az k redakénimu zpracovani ¢lanku.

FYZIKALNI VZTARY, VELICINY, JEDNOTKY APOD.

WORD neni program uréeny prednostné pro sdzeni matematickych a fyzikalnich textd.
Proto prostiedky, kterymi se vzorce sazeji, nejsou v zakladni nabidce (a v typické instalaci se
dokonce u n&kterych verzi ani editor vzorci nenainstaluje). Pfitom psani vzorcl neni bez po-
uZiti editoru vzorch (& editoru rovnic) mozné. Podstatng kvalitn&j$im editorem je pfimo
WORDem doporu¢ovany program MathType, jeho cena v Fadu tisicli K& v3ak zptsobuje, Ze
neni b&#nou programovou vybavou naSich po¢itaci.

Spusténi editoru vzorct lze pomoci tlagitka s ikonou 4 X, pfipadné z menu postupnou vol-
bou Vlozit—Objekt—Editor rovnic (nebo Microsoft Equation & MathType Equation).
Editor rovnic neni sice dokonalym néstrojem pro psani vzorch (v dalsi &asti lanku popiSu
nutné dodatedné Upravy) a jeho pouZiti naptiklad pfi pouhém psani indexi zdrzuje, ale pre-
sto je rozumné jej pouZivat i v téchto. ptipadech.

@ * hmotnost m;, vztah Fy =6 N.

Pied prvnim pouZitim editoru je nutné nastavit spravnou velikost indexi! Nastavené
hodnoty indexi jsou ptili§ malé v textu, ktery bude z formatu A4 zmenSen na AS. Nastaveni
provedete volbou Velikost—Definovat (resp. Size—Define) a zm&nou &iselnych hodnot 12b,
7b, 5b, 18b, 12b na hodnoty 12b, 9b, 7b, 18b, 12b (viz obr. 2). Program MathType umoziiuje
nastavit velikost plsma v procentech oproti zakladnimu pismu a tato volba je vyhodné pro
ptipad sazen{ vzorct do nadpisi, poznamek pod &arou apod. Zde zvolime hodnoty 12 b,
75 %, 60 %, 150 %, 100 %. Nym je jiz editor pnpraven k psam vzorct a vztahi.

Obr. 2

Poutziti editoru rovnic je diky ndzornym tla¢itkiim snadné a neni tfeba k nému navod. P¥i
psani vzorcll pomoci editoru neni tfeba hlidat v&tsinu typografickych pravidel, pfesto nekteré
zésady editor neni schopen aplikovat a je tfeba je dodateéng zaclenit.

** Symbolem fotoaparatu jsou v tomto &lanku oznaeny ptiklady k uvedenym zasadam.
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Hlavni typografické zasady pro psani fyzikalnich vztaht jsou nasledujic:
¢ Znacky fyzikilnich veli¢in se sazeji kurzivou. Vyjimkou jsou velka fecka pismena.
@ hmotnost m, &as ¢, hustota p, magneticky indukéni tok & apod.
Jsou-li znacky veli¢in opatieny indexem, szi se &iselny index nekurzivn&, ostatni indexy
zpravidla kurzivné.
@ teplota #;, das ¢ poc » Telativni permitivita &, , ale naptiklad maximaélni vyska /i, .
¢ Znalky fyzikilnich jednotek (stejné jako &iselné hodnoty veligin) se sazeji nekurziv-
né (normalnim Fezem pisma). Jsou-li psany editorem rovnic, dosdhneme nekurzivy nej-
snadngji tak, Ze vybereme pfisluSnou veli€inu a po volb& Styl—Definovat (resp. Sty-
le—Define) vybereme misto zaskrtnutého Math nésledujici polozku, tedy Text.
@ newton N, kilogram kg apod.
Mezi ¢iselnou hodnotou veli€iny a jednotkou se sizi mezera (doporudena velikost mezery
je vyznadena na obr. 3).
# F=5N, p,=800kg-m™ apod.

M ua KPSAT.|

Obr. 3

Jednotky sdzime pomoci zapornych exponentd, nikoliv pomoci §ikmych lomitek. Pouze
v &4sti urdené pro Z§ vyuivame ve shod¥ s uéebnicemi fyziky pro Z$ vodorovné lomit-
ko a mensi velikosti zlomku.

@ 1, =36k1-101, =960 % apod.
g m
¢ Matematické funkce se sizeji nekurzivné. U funkci tangens a arkustangens byvé pro-

blém, protoZe zkratky tg a arctg nejsou v anglofonnich zemich vyuZivany. V tomto pfi-
padé je nutné znalku tg (arctg) vybrat a po volb& Styl—Definovat oznadit jako funkci.

B y=Asin(w-r+9), tga=§e— apod.
G

OBRAZKY

S obrizky meni ve WORDu situace jednoducha a nedokonalé kreslitko (dostupné na
list€ pomoci tlagitka je asi nejvhodn&j$im feSenim. WORD sice umoZtiuje kreslit pfimo
pres text (nebo rovnou do textu), pfipadn& vyuZivat tzv. textovych oken, ale pfi pfeformato-
vani dokumentu se takto nakreslené obrazky nechovaji dostate¢n® korektn& — pfesouvaji se
neptedvidatelng po dokumentu a zpravidla odmitaji byt umistény tam, kde by je autor €lanku
rad vidgl.

Nakreslite-li obrazek v jiném kreslicim programu (nap¥. CorelDraw), lze obrazek bez pro-
blémi po stisknuti ikony |l&d] do &lanku vloZit. Vzhledem k rozsahu &lénkd doporucujeme vlo-
%it do &lanku pouze Eernobilou verzi (se stupni Sedi) a barevny obrdzek poslat zvlast' pro po-
tiebu vystaveni &lanku na Internetu. )
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Do oblasti obrazki patti také grafy fyzikalnich zavislosti apod. ProtoZe tyto zavislosti se
nejéastéji vytvafeji pomoci programu Microsoft Excel, dovolim si doplnit jeden tip: nakresli-
te-li graf v Excelu, je vhodné jej (pfes schranku) do WORDu vlozit pomoci Upravy— Vlozit
jinak a vybrat moZnost vloZeni ve formé obrazku. Takto vloZeny obrazek lze WORDovskym
kreslitkem upravovat, doplnit naptiklad koncové §ipky u os, popisky os ve spravné formé
(tj. veliCina lomend jednotkou), upravit velikosti popisu stupnic os, smazat rdmecky apod. -

0 2 4 6 8 10

© |~

Obtékani takto nakreslenych obrazki umoziiuje ikona

JAK SE VYHNOUT TYPOGRAFICKYM PROHRESKUM?

Typografickym chybam a prohfeskim se miiZze vyhnout jen ten, kdovje zna. Proto se v této

¢asti pokusim upozornit na nejb&zn&jsi-z nich.

¢ ZvétSeni mezery mezi slovy nebo vEétSi odsazeni textu od okraje se nesmi fesit pomoci
vicendsobné mezery ¢i tabulatoru, protoZe pfi pfeformatovani dokumentu (napfiklad pfi
zméng tiskarny) se pracné vytvofené mezery v celém dokumentu zméni. Proto se v celém
dokumentu nesméji nalézt dvé mezery (¢i dva tabulatory) za sebou. Tento nedostatek od-

strani stisknuti tla¢itka [] na li§t€ ikon. V textu se nesm&ji vyskytovat ani prazdné fadky.

¢ Zvyraziiovani textu se dosahuje jednak riznymi typy pisma (fonty), jednak riznymi fe-
zy (normélni, kurziva, polotuény, ...). Fonty miZeme zjednoduseng rozdglit do t¥i hlav-
nich typi. Pisma patkova maji na koncich ¢ar zpravidla kolmo pfikreslené patky, pisme-
na jsou vytvofena z riizng silnych &ar (napt. Times, PalmSprings apod.). Druhou skupi-
nu tvoi{ pisma bezpatkova (napt. Arial, Fujiyama apod.), ktera patkové zakonéeni nemaji.
Kone&né tfeti skupinou jsou pisma kaligrafickd a voln& psani. Tato ozdobna pisma,
piipadné pisma jakoby ruéné psand jsou zpravidla nejhiife gitelnd, a proto se jich uziva
jen zfidka. P¥ikladem je LuaMMtdwrét’wugxnebo QUANTUA. V jednom textu se
mohou vyskytovat pisma z riiznych skupin, nelze v§ak kombinovat riizné typy z téze
skupiny! '
Pocitacova sazba umoZiiuje pouZit mnoho riznych fezdi pisma: normalni fez, kurzivu,
polotutny fez, polotucnou kurzivu, stinovany fez, HY o, podtrzeni, VELKA
PISMENA, KAPITALKY, pieskrtnuté-pisme i pisme 6, pismo prostr-
kané nebo naopak pismo se zipomym prosiréenim, pl.,mo rzligfui, pismo ryié a mnoho dalsich
kombinaci. Musime sem zafadit i riizné velikosti pisem. Jak v3ak na tomto odstavci vidi-
te, pouZiti velkého mnoZstvi fezli nevede ke zlep3en &itélnosti textu a jeho zptehlednéni,
ale naopak piisobi proti témto hlavnim typografickym zésadam. Proto plati zndmé: ,,méné
je vice*, a tak typografové pFipoustsji maximalng tiistupiiové zvyrazitovini textu! Ve-
lice &asto se pouZiva ke zvyraznéni (zejména nadpistt) podtrzeni, toto zvyrazn&si je viak
typograficky nevhodné a je pozistatkem ze starych psacich strojii. SnaZte se proto-pod-
trzeni vyhybat!
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*

S4zeni pFidavnych jmen (typu pétikilogramovy apod.) je samozfejmé nejvhodngjsi ro-
zepsat, ale ne vZdy je to rozumné. Napfiklad slovo osmnactiaplilkilometrovy jiz ztraci
piehlednost, a tak jej radi nahradime vyrazem 18,5km (ale pozor: $patné je 18,5ti km
i 18,5-km apod.). Od podstatnych jmen se li§i tim, Ze mezi &islici a jednotkou se nevy-
sazuje mezera. Pravidlo plati pro fyzikélni veli¢iny, procenta, promile, stupné apod.

# 15% roztok ma hmotnost 130 g; 20° mr4z znamena, Ze teplota klesne na —20°C.

Podobné pravidlo plati rovnéZ pro &islovky zakonéené slovem , krat“. Slovo ,krat” se
sézi k &islici bez mezery, neni-li jednodussi cely vyraz rozepsat.

@ dvakrat, 213krat apod.

Tecka, éarka, stiednik, dvojtefka, otaznik a vyk¥iénik se sazeji t€sné (bez mezery) za
piedchozi text. Naopak za nimi se mezera obvykle vysazuje. Pokud se kolem téchto in-
terpunkénich znamének vyskytuji mezery nespravné, miZete je opravit pomoci makra,
které se spusti po kliknuti na ikonu L_jg.

# metr; sekunda, kilogram.

Uvozovky tésné obepinaji citovany text. V deském textu nejsou povoleny anglické uvo-
zovky "" (WORD oviem umi anglické uvozovky nahrazovat pfi psani ¢eskymi: staci
zvolit Nastroje— Automatické opravy a na kart® P¥i psani zatrhnout polozku Rovné
uvozovky oblymi). Kromé nejbézné&jich uvozovek ,,“ (typu 0% — nelze je samozfejms
tvofit ze dvou &arek!) lze vyuZit jé§te ,¢ & »«. Text uzavieny do uvozovek se Easto odli-

$uje kurzivou.
# Novak uvadi: ,,Rychlost je vektor.*

Zavorky tésné obepinaji citovany text stejné jako uvozovky. Vné zavorek se naopak me-
zery sazeji (neni-li za zévorkou tedka, &arka apod.). Mezery lze opravit pomoci makra,
které se spusti po kliknuti na ikonu |_g.

Trojtedka nahrazuje nevysloveny text nebo oznaduje neuplny vydet. Je zvla$tnim zna-
kem dosaZitelnym pomoci o ]+.]. Je nepFipustné jeji nahrazeni trojici tedek! V pri-
pad& nahrady nevysloveného textu se mezi textem a trojteSkou nesaz{ mezera, v pfipadé
netplného vyd&tu se mezera vysazuje. Za trojte¥kou se jiZ nesdzi teéka, ale ostatni inter-
punkéni znaménka ano.

@5 ...skalary jsou teplota, &as, svitivost, ...

Stupeii se sazi s mezerou tehdy, jde-li o teplotu (nejedna-li se o pfidavné jméno — viz vy-
$e). Ve vyrazu f=60° se sizi mezi &islici a znakem stupné mala (zhruba poloviéni) me-
zera, kterou naleznete v editoru rovnic nalevo ve druhé fad€ — viz obr. 3. Naopak ve vy-
razu 15°18'56" se mezery nesazeji.

Casové a datové udaje patfi rovn&Z mezi otézky, v nich? se &asto chybuje. Pfitom
spravny; tvar je jednoduchy: 14.30 hodin, 3:26,15 (3 minuty...), 14. 2. 2001, 27. 7. 01,
1871-1921.

Pevna mezera se uZiva v tom misté textu, v némz ma byt mezera, ale pfitom zde nesmi
byt konec Fadky. VloZime ji pomoci ,trojhmatu* ;v J+{suf+ | (tfetim znakem je mezer-
nik). V textu ma byt za jednopismennymi neslabiénymi pfedloZkami, mezi zkratkou
titulu a p¥ijmeni, resp. mezi zkratkou kiestniho jména a pt{jmenim, mezi zkratkou obr. a
&islici, mezi zkratkou tab. a &islici, mezi udaji datovymi, mezi &fselnou hodnotou veli¢iny
a jeji jednotkou apod. Vé&tSinu uvedenych ptipadi je tieba upravit ruéné, jen s jednopis-
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mennymi neslabiénymi pfedloZkami si WORD umi poradit, jestliZze pfed psanim zapnete
volbu Nastroje—Automatické opravy a na kart® PFi psani zatrhnete polozku Mezery
po k, s, v a z pevnymi mezerami. K podobnému tcelu slouZi také tlacitko £8 na lises
ikon, kde je pfistupné makro, které v celém dokumentu nahradi mezery za jednopismen-
nymi ptedlozkami (v&etné o, u) pevnymi mezerami.
Po zaméng& bohuzel nefunguje korektn& déleni slov, které neumi rozdélit slova, ktera ,,za-
&inaji“ jednopismennou prfedloZkou a pevnou mezerou. Tyto jednotlivé piipady lze roz-
délit ruéné, tzv. volitelnym rozdélenim ((en J+_-J).
+ Spojovnik a poml€ka patii mezi symboly, které b&zny &tendf neodliSuje (snad je na viné
opét psaci stroj, ktery pro oba symboly mé&l pouze jediny znak).
Spojovanik (-) je kratsi a v textu slouZi zv14§t& k rozd€lovéni slov (odtud nazev?). Vidy se
sizi bez mezer, a to v nésledujicich pfipadech:
o v pfijmenich sloZenych ze dvou samostatnych jmen;
§ Joliot-Curie, Gay-Lussac;
e v mistnich ndzvech a nazvech spravnich oblasti;
# Frydek-Mistek, Plzefi-sever, Praha 6-Vokovice;
e ve spojenich dvou podstatnych jmen ve vztahu soufadném ve vyznamu ,.a soucasn&®,
neni-li druhé podstatné jméno &lenem uréujicim;
§8 ucitelstvi oboru fyzika-chemie, propad-butan, a -zafeni, beta-radioaktivita, RC-¢len;
e ve spojenich dvou pfidavnych jmen ve vztahu vzijemnosti;
§ slovnik Cesko-anglicky, Matematicko-fyzikalni fakulta; Zluto-zeleny svetr (Zbarveny
Zlut a zeleng, jednobarevny svetr ze Zlutého odstinu zelené barvy je Zlutozeleny);
o k pfipojeni &astice -li;
# vis-li, neni-li;
o Xk degleni slov.
Vyjde-li pti déleni slov se spojovnikem spojovnik na konec fiadky, musi se objevit
spojovnik rovnéz na za&atku FadKy ndsledujici. S timto poZadavkem si vSak WORD
neporadi, a tak je tieba v takovych piipadech upravit text vloZenim ¢&i vypudténim slova.
Pomléka () je deldi a piSeme ji soutasnym stiskem klaves {on)+{-] (na numerické kla-
vesnici). S mezerami se vysazuje zejména v téchto p¥ipadech:
ek vyraznému oddéleni &asti textu, zvlasté misto &arky, chceme-li oddéleni zvyraznit;
e jako opakovaci znaménko (napfiklad v rejstiiku).
Naopak bez mezer se sazi tehdy, nahrazuje-li spojku &i predlozku.
@ zékon Boyliv-Mariottiiv (nahrazuje spojku ,,a“), 1877-1912 (,,aZ“), oteviraci doba
7.00-15.00 (,,0od do*), let Sojuz—Apollo (,,a*), dalnice Praha—Rozvadov (,,z do*);
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